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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบำลต ำบลบ้ำนยวด อ ำเภอสร้ำงคอม จังหวัดอุดรธำนี 
 

1. ชื่อกระบวนงาน: การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลต าบลบ้านยวด อ าเภอสร้างคอม จังหวัดอดุรธาน ี 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร: ขึ้นทะเบียน  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง:  

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2566  
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พื้นท่ีให้บริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา - 

 ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0 วัน  
9. ข้อมูลสถิต ิ- 

ชื่ออ้างอิงของคู่มอืประชาชน  การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ 
10.ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ เทศบาลต าบลบ้านยวด อ าเภอสร้างคอม จังหวัดอุดรธานี/ตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร ์ถึง วันศุกร ์(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น.  
หมายเหตุ : ระยะเวลาเปิดให้บริการ แบ่งเป็น 2 ช่วง ดังนี ้

ช่วงที่ 1  ( ตุลาคม –  พฤศจิกายน ของทุกปี)  
ช่วงที่ 2  ( มกราคม – กันยายน ของทุกปี)  
 

11.หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑก์ารจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน พ.ศ. 

2566 ก าหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี ให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถัดไป และมี
คุณสมบัติ ครบถ้วนมาลงทะเบียน และยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายดุ้วยตนเองต่อองคก์รปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมี
ภูมิล าเนา ณ ส านักงานขององค์กรปกครองสว่นทอ้งถิ่นหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินก าหนด  

หลักเกณฑ์  
1. มีสัญชาติไทย  
2. มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  
3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ลงทะเบียน และยืนยันสิทธิ์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายตุ่อองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถ่ิน  
4. เป็นผู้ไม่มีรายได้ หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ ตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตามกฎหมาย 

ว่าด้วยผู้สูงอายุก าหนด 
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ในการยื่นค าขอรับลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายจุะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอายุโดยวธิี ใดวธิีหนึ่ง ดังต่อไปนี้  

1. รับเงินสดด้วยตนเอง หรอืรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสทิธิ  
2. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับ

มอบอ านาจจากผู้มีสิทธ ิ 
วิธีการ  
1. ผู้ที่จะมีสิทธริับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป ยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อ

องค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด
ด้วยตนเอง หรือมอบอ านาจให้ผู้อื่น ด าเนินการได้  

2. กรณีผู้สูงอายทุี่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินในปีงบประมาณที่ผ่านมา ให้ถือว่า
เป็นผู้ได้ ลงทะเบียน และยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว  

3. กรณีผู้สูงอายทุี่มีสิทธิได้รบัเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุต้องไปแจ้งต่อ
องค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป  
 

12.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ล าดับ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุใน
ปีงบประมาณถัดไป  หรือผู้รับมอบอ านาจ ยื่น
ค าขอพร้อมเอกสารหลักฐาน และเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียน และเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

20 นาท ี งานสวัสดิการสังคม ส านัก
ปลัดเทศบาลต าบลบ้าน
ยวด  อ า เภอสร้ า งคอม 
จังหวัดอุดรธานี 
 

2) การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นค าขอ
ลงทะเบียนให้ 
ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอ านาจ 

 10 นาท ี งานสวัสดิการสังคม ส านัก
ปลัดเทศบาลต าบลบ้าน
ยวด  อ า เภอสร้ า งคอม 
จังหวัดอุดรธานี 
 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 นำที 

 
13.งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

- ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
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14. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยื่นค าขอ  

1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ล าดับ รายการเอกสารยืนยันตวัตน หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) 
 

บัตรประจ าตวัประชาชนหรือบัตรอื่น
ที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูป
ถ่ายพร้อมส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา - 1 1 ชุด - 

3) 
 

สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร้อมส าเนา 
(กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้
ประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ
ประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ
ผ่านธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) 
 

หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบ
อ านาจให้ด าเนินการแทน) 

- 1 1 ฉบับ - 

5) 
 

บัตรประจ าตวัประชาชนหรือบัตรอื่น
ที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูป
ถ่ายพร้อมส าเนาของผู้รบัมอบอ านาจ 
(กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) 
 

สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร้อมส าเนา
ของผู้รับมอบอ านาจ (กรณีผู้ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้ขอรับเงินเบ้ียยังชีพ
ผู้สูงอายุผ่านธนาคารของผู้รับมอบ
อ านาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 

ค่ำธรรมเนียม 

- ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

15. ช่องทางการร้องเรยีน  
1) ช่องทางการร้องเรียน  เลขที่ 1 หมู่ 1 ต าบลบ้านยวด อ าเภอสรา้งคอม จังหวัดอดุรธานี 41260              

โทร. 042-219887 / เว็บไซต์ https://www.banyuat.go.th/)  
2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก       

เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสิต กทม. 
10300)  

https://www.banyuat.go.th/

